Rondbe?

REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

ASL n°® 7 Carbonia

adottata dal Direttore Generale in data

Deliberazione n° f’{

7 § GEN. 201

Oggetto: attivazione corsi di informatica per i dipendenti del Dipartimento di Prevenzione.

Su proposta del Dirigente Responsabile dell’Ufficio Formazione e Qualita, 1l quale:

Premesso

Dato atto

Ritenuto

Rilevato

Considerato

Ritenuto

Preso atto

Sentiti

che il Direttore del Dipartimento di Prevenzione ha richiesto I’attivazione di un corso
di informatica da destinare al personale del proprio Dipartimento, da svolgersi
obbligatoriamente e in orario di servizio, al fine di consentire I’acquisizione delle
conoscenze necessarie per un uso adeguato del sistema di videoscrittura, dei fogli di
calcolo elettronico, di internet, della posta elettronica certificata e della firma
digitale;

- che il programma formativo richiesto si articola in 12 edizioni, ciascuna delle quali
costituita da attivita didattica in aula (24 ore) e da un project work (8 ore) per un
totale di 32 ore per edizione;

- che & sempre prevista, per ciascuna edizione, la presenza di un docente € di un
codocente sia per ’attivita in aula che per il project work;

- di individuare quali docenti interni I'ing. Andrea Alimoda (Resp.le del Servizio
Sistemi Informativi Aziendale), il sig. Massimo Friargiu, il sig. Roberto Melargo, il
sig. Francesco Melis, il sig. Enrico Sanna e il sig. Roberto Madeddu;

- di individuare quali codocenti interni if sig. Luigi Montoni, la sig.ra Cinzia Carta, la
sig.ra Giulia Fronteddu, il sig. Claudio Pitzianti e il sig. Pierpaclo Arca e quale
codocente esterno il sig. Marco Mocet;

che i docenti e codocenti svolgono il corso sia al di fuori dell’orario di lavoro (le
lezioni in aula) che durante ’orario di lavoro (project work), secondo il progetto
formativo allegato alla presente deliberazione;

che il Regolamento aziendale approvato con deliberazione n® 679/2013 prevede:

- per i docenti e codocenti interni il compenso lordo di € 25,82 per ogni ora di
docenza da svolgersi al di fuori dell’orario di lavoro e il compenso lordo di € 5,16
per ora di docenza svolta durante ’orario di lavoro, oltre al rimborso delle spese
regolarmente sostenute e documentate;

- per i codocenti esterni 1’importo lordo di € 25,00 per ogni ora di lezione, oltre al
rimborso delle spese sostenute e certificate;

di dovere attivare dodici edizioni del corso di informatica, obbligatorio in orario di
servizio, destinato al personale del Dipartimento di Prevenzione;

IL DIRETTORE GENERALE
dell’istruttoria svolta dal Dirigente Responsabile dell’Ufficio Formazione ¢ Qualita,
che ha istruito ed espletato la pratica in ogni sua parte;
i pareri favorevoli del Direttore amministrativo e del Direttore santtario;



REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

ASL n° 7 Carbonia

DELIBERA

per i motivi esposti in premessa:

1.

2.

i Direttore Amministrativo
Dott. Claudlo Ferris /

di attivare dodici edizioni del corso di informatica, obbligatorio in orario di servizio, destinato
al personale del Dipartimento di Prevenzione;

di approvare la scheda dei costi presunti allegata alla presente deliberazione della quale
costituisce parte integrante e sostanziale;

di nominare gquale Direttore del percorso formativo il dr. Gianfranco Desogus, Responsabile
dell’Ufficio Formazione e Qualita, al quale vengono delegati tutti gli adempimenti successivi
all’adozione del presente atto deliberativo ivi compresa la firma deglt attestati di frequenza;

di individuare quali docenti interni I'ing. Andrea Alimoda (Resp.le del Servizio Sistenmu
Informativi Aziendale), il sig. Massimo Friargiu, il sig. Roberto Melargo, il sig. Francesco
Melis il sig. Enrico Sanna e il sig. Roberto Madeddu,

di individuare quali codocenti interni il sig. Luigi Montoni, la sig.ra Cinzia Carta, la sigra
Giulia Fronteddu, il sig. Claudio Pitzianti e il sig. Pierpaolo Arca e quale codocente esterno il
sig. Marco Mocci;

di riconoscere ai docenti e codocenti interni il compenso lordo di € 25,82 per ogni ora di
docenza da svolgersi al di fuori dell’orario di lavoro e il compenso lordo di € 5,16 per ora di
docenza svolta durante |’orario di lavoro, oltre al rimborso delle spese regolarmente sostenute e
documerntate;

di riconoscere al codocente esterno sig. Marco Mocei 'importo lordo di € 25,00 per ogni ora di
lezione, oltre al rimborso delle spese sostenute e certificate;

di imputare la spesa presunta complessiva di € 16.141,12 sul codice n° 10630105 (Costi
generali dipartimento prevenzione), del piano dei centri di rilevazione aziendale;

di imputare il costo di € 14.541,12 sul codice n® 0510010501 (compensi docenti interni) 1l
costo di € 1.600,00 sul codice n° 0506030201 (compensi ai docenti esterni) del piano dei conti
aziendale.

Il Direttore Generale
Dott. MaurizipCalamida

Il Direttore Sanitario
Dott. Andrea Corrias
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11 Responsabile del Servizio Affari Generali,

Attesta che la deliberazione
1. j}// del 2 0 GEX. 201

v

& stata pubblicata

nell’ Albo pretorio dell’ Azienda USL n. 7
apartiredal _2 g BEN-204

Restera a disposizione per la consultazione nella sezione

Archivio Deliberazioni del sito www.aslcarbonia.it

Servizio Affari General
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CORSO DI INFORMATICA PER IL DIPARTIMENTO DI PREVENZIONE
(12 EDIZIONI)

COSTO PRESUNTO ATTIVITA’ DI DOCENZA/CODPOCENZA IN AULA
(DA SVOLGERSI FUORI DALI’ORARIC DI SERVIZIO - H 24 PER EDIZIONE)

1. Un docente interno X (24 h per edizione) X (€ 25,82 lordo all’ora) == € 619,68
Spesa per 12 edizioni = € 7.436,16

2. Un codocente interno X (24 h per edizione) X (€ 25,82 lordo all’ora) = € 619,68
Spesa per 10 edizioni = € 6.196,80

3. Un codocente esternc X (24 h ore lezione) X (€ 25,00 lordo alt’ora) = € 600,00
Spesa per 2 edizioni = € 1.200,00

COSTO PRESUNTO ATTIVITA’ DI DOCENZA/CODOCENZA PROJECT WORK
(DA SVOLGERSI IN ORARIO DI SERVIZIO - H 8 PER EDIZIONE)

4. Un docente interno X (8 h per edizione) X (€ 5,16 lordo all’ora) = € 41,28
Spesa per 12 edizioni: € 495,36

5. Un codocente interno X (8 h per edizione) X (€ 5,16 lordo all’ora) = € 41,28
Spesa per 10 edizioni: € 412,80

6. Un codocente esterno X (8 h ore lezione) X (€ 25,00 lordo all’ora) =g 200,00
Spesa per 2 edizioni: € 400,00

TOTALE LORDO 12 EDIZIONI = € 16.141,12



ASL Carbonia — Dipartimento di Prevenzione Modulo 4 {guarta giornataj:
e - Ore 15:00 = 16:45:

Corso di informatica , R
Creare e formattare le tabeile

Programma del Corso:
: Funzioni di stampa

Module 1 {prima giornata):

Esportare in PDF

Ore 15:00 — 16:45: Ore 16:45 — 17:00 Pausa

Introduzione all’uso det computer Ore 17:00 - 19:000

Cenni sull’architettura e il funzionamento degli elaboratori

: e ! Centrollo ortografico
(processore, memeoria, periferiche, sistema operativo)

ta tabulazione
Ore 16:45 — 17:00 Pausa

tinserire e formattare ie immagini

Ore 17:00—19:00 Intestazione e Pié di pagina

Accesso af computer {account locale e di deminio) Formattare le pagine e impastare i margini
Elementi base su windows seven Creare e applicare gli stili
Operazioni con cartelle e files Stampare buste ed etichette

Masterizzazione dei dati

Modulo 5 {quinta giornata):

Meodulg 2 {seconda giornatal:

Ore 15:00 —16:45:

Ore 15:00 — 16:45; Foglio di calcolo

Uso delffa mail e del browser Utilizzo di Libre Office Cale

Cenni sulle reti di computer, LAN, intranet e internet Aprire e creare fogli di lavoro
Ore 16:45 - 17:00 Pausa Ore 16:45 —- 17:00 Pausa
Ore 17:00 - 19:00 Ore 17:00-19:00

Applicazioni Client-Server e applicazioni Web-Based La barra degli strumenti

Formattazione del foglic di lavoro (Formato celie, carattere,

Uso dellz posta elettronica e della posta elettronica .
zilineamento, borde e sfonda}

certificata

. . inserimento dati nel fogiio di lavora
Internet Browsing {explorer, mozzilia e crome) &

inserimento, cancellazione celle, righe e colanne, unione
deile celie

Sicurezza delte rati

" La firma digitale .
Nascondere righe o coionne

Inserimento dei commenti
Module 3 {terza giornata)l:

Copiare fe celle tramite trascinamento

Ore 15:00 — 16:45:

Videoscrittura Modulo 6 (sesta giornata):
Intreduzione a Libre Office Ora 15:00— 16:45:

Utilizzo di Writer Calcoli e formule. Copia delle formule. Bloceo dei riferimenti,

Ore 16:45 — 17:00 Pausa Somma di pit celle

Qra 17:00 — 19:00 Incolla speciale

) Ore 16:45 — 17:00 Pausa
Aprire e creare documenti

La barra degii strumenti Ore 17:06-13:00

Salvare in diversi formati Fittri e ordinamenti
Funzione trova/sostituisc Inserimento di funzioni
Formattazione del carattere Inserimento di grafici

Elenchi puntati e numerati Concetti avanzati: tabelle Pivot



