REGIONE AUTONDMA DELA

ASL n® 7 Carbonia

Deliberazione n. j j”j 53/5/
31260 206

adottata dal Commissario Straordinario in data

OGGETTO:

RICHIAMATA

RICHIANMATA,

VISTO

RICHIAMATOC

DATO ATTO

ATTESO

DATO ATTO

VISTI

ACCERTATO

RITENUTO

RITENUTO

APPALTG SERVIZIO CONSERVAZIONE, CUSTODIA, ARCHIVIAZIONE, CLASSIFICAZIONE E SCARTO
DELLA DOCUMENTAZIONE CARTACEA E ASSIMILATA DELLA ASL 7- LIQUIDAZIONE CANONI
MARZO 2014/DICEMBERE 2015. DITTA MARNO SRL- CIG. 465112234B-

la Deliberazione del Direttore Generale ASL 7 n. 1575 del! 19.08.2013, con la quale si
dispone la ratifica degli atti della Commissione di Gara dell'appalio in oggetto e la
contestuale aggiudicazione provvisoria.

ta Deliberazione del Diretiore Generale n. 1938 del 25 novembre 2013 che dispone
Faggiudicazione definitiva del servizio di conservazione, custodia, classificazione e
scarto della documentazione cartacea e assimilata dell'azienda Sanitaria Locale n. 7
di Carbonia, a favore della Ditta Marno Sir per la durata di anni cinque assumendo
Fimpegno di spesa di € 200.000,00 oltre iva di legge.

il contratto Repertorio n. 01/2014 del 10 gennaio 2014 che disciplina i rapporti tra le
parti,

l'articolo 23 del capitolate di gara ( corrispettivi e pagamenti- revisione prezzi)
approvato con deliberazione n. 1427 del 16.10.2012, che prevede la corresponsione
dei pagamenti posticipati con fatturazione a cadenza mensile.

che Iimporto annuale dell'affidamento, sulla base degli atti acquisiti in sede di gara
ammonta ad € 180.000,00 oltre iva di legge, da corrispondersi in 12 ratei mensili di €
15.000,00 ciascuno, oltre iva di legge.

che it servizio di che ftrattasi ha valenza interdipartimentale in quanto la
documentazione oggetto del frattamento cost come classificata nella tabella "A”
riportata nellarticolo 3 del capitolato speciale di gara contempla tutfi | servizi
amministrativi e sanitari del’Azienda.

che in sede di Dipartimento amministrativo in data 04 febbraio 2016 sono state
concordate le modalita delle liquidazioni convenendo che i pagamenti siano autorizzati
dai Responsabili dei servizi fruitori delle prestazioni.

i verbali di attestazione di esecuzione e liquidazione sottoscritli dai Responsabili dei
Presidi Ospedalieri, Distretti Sanitari e Servizi Tecnico/Amministrativi che unitamente
al verbale di sopralluoge del Responsabile del Servizio Tecnico Logistico,
costituiscono parte integrante e sostanziale del presente atto.

che alla data odierna la Ditta Marno vanta un credito complessivo di € 530.700,00 iva
compresa.

di provvedere alla liquidazione parziale dei crediti vantati, in considerazione del
completamento di alcune fasi della prestazione, quali la definizione dello scarto
d’archivio per il quale sono in fase di istruzione, da parte della Stazione appaltante, le
richieste di autorizzazione alla distruzione da parte del competente Ministero dei Beni
Culturali e della Sovrintendenza Archivistica, nonché del ritiro e classificazione dei
documenti dislocati in diverse sedi territoriali, costituenti I'archivio pregresso oltre alla
puntuale registrazione informatica delle unita d’archivio che costituiscono I'archivio
pregresso e consegna dej relativi reports,

di disporre il pagamento parziale, del credito complessivo vantato alla data odierna,
delle fatture di seguito indicate, riferite al periodo marzo 2014/dicembre 2015 per un
totale di € 402.600,00 iva compresa a fronte delle fatiure sottoelencate per i servizi
resi nei periodi di riferimento;



fattura n° importo periodo

1. 166/5/2014/02 € 18.300,00 canone marzo 2014
2. 216/5/2014/02 € 18.300,00 canone aprile 2014
3. 282/5/2014/02 € 18.300,00 canone maggio 2014
4. 317/8/201/02 € 18.300,00 canone giugno 2014
5. 372/5/2014/02 € 18.300,00 canone luglio 2014
6. 42215/2014/02 € 18.300,00 canone agosto 2014
7. 478/5/2014/02 € 18.300,00 canone settembre 2014
8. 536/8/2014/02 € 18.300,00 canone otiobre 2014
9. 585/5/2014/02 € 18.300,00 canone novembre 2014
10. 1/8/2015/02 € 18.300,00 canone dicembre 2014
11. 53/8/2015 € 18.300,00 cancne gennaio 2015
12. 110/8/2015 € 18.300,00 canone febbraio 2015
13, 54-08/05/2015 € 18.300,00 canone marzo 2015
14, 1-02/04/2015 € 18.300,00 canone aprile 2015

15. 117/05/06/2015 € 18.300,00 canone maggio 2015
16. 178-03/07/2015 € 18.300,00 canone giugno 2015
17. 240-04/08/2015 € 18.300,00 canone luglio 2015
18. 286-02/0912015 € 18.300,00 canone agosto 2015
19. 363-05/10/2015 € 18.300,00 canone settembre 2015
20. 416-03/11/2015 € 18.300,00 canone otiobre 2015
21. 474-04/12/2015 € 18.300,00 canone novembre 2015
22. 1-07/01/2016 € 18.300,00 canone dicembre 2015

RITENUTO di disporre il pagamento delle prestazione rese dalla Ditta Marno nel periodo marzo
2014/dicembre 2015 sulia base dei verbali di liguidazione allegati al presente atto.

ATTESTATO che i presente atto non contrasta con gli obiettivi di contenimento della spesa
sanitarfa e di rientro dal disavanzo di cui alla Deliberazione della Giunta Regionale n°
63/24 del 15/12/2015 ed & coerente con il percorso di efficientamento del sistema
aziendale adottato con Delibera n® 281/C del 29/02/20186;

IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

Preso atto dell'istruttoria svolta dai Responsabili di Servizio come risultanie dagli allegati verbali di
liguidazione;.

Sentiti il Direttore Amministrativo e il Direttore Sanitario

DELIBERA

per i motivi esposti in premessa:

» Di prendere atto dei verbali di liguidazione dei Responsabili dei Presidi Ospedalieri, Distretti
Sanitari e Servizi Tecnico/Amministrativi, che attestano |I' esecuzione delle prestazioni della
Ditta Marno Srl, riferite al servizio assegnato con deliberazione del Diretfore Generale n, 1938
del 25 novembre 2013 e relativo contratto rep. 01/2014 del 10/01/2014, rese nel periodo
marzo 2014/ dicembre 2015 per un importo complessivo di € 402.600,00 iva compresa.

> Di disporre #l pagamenito dei crediti vantati della Ditta Marno per i servizi resi nel periodo
marzo 2014fdicembre 2015 per 'importo di € 402.600,00 iva comprasa a fronte delle fatture
descritte in premessa.

» Di attestare che il presente atto non contrasta con gli obiettivi di contenimento della spesa
sanitaria e di rientro dal disavanzo di cui alla Deliberazione della Giunta Regionale n® 63/24
del 156/12/2015 ed & coerente con il percorso di efficientamento del sistema aziendale adottato
con Delibera n® 281/C del 29/02/2016.



Di demandare al Servizio Bilancio la disposizione di pagamento mediante bonifico bancario a

5
valere sul conto IT 72 R 0637025100000010002257 Cassa di Risparmio di Volterra — Agenzia
di Rosignanc Solvay-

» Di movimentare la spesa di € 402.600.00 (quattrocentoduemilaseicento/00)} iva compresa,
sulla classe di costo cod. AS06030401 (costi per altri servizi non sanitari) del piano dei conti
aziendate e sul codice di centro di rilevazione 10110117 {costi comuni Direzione Generale).

¥ Disubordinare il pagamento a saldo dei crediti residui alla valutazione, in contraddittorio con il
fornitore, della esigibilitd degli stesst in relazione alle osservaziont formulate sul
cocmpletamento delle attivita contrattuali evidenziate in premessa.

Il Commissarig_,Straordinario
Dott. Antonio Onnis b
!
Il Direttore] ministrativo Il Direttorg Sanitario
Dr.ssa IVEa &“_: nni Pittau Dott. SilvigiMaggetti
i T
wg

|
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Al Responsabile del Servizio Affari Generali

SEDE

OGGETTO: ATTESTAZIONE DI AVVENUTA ESECUZIONE DEGLI ADEMPIMENTI
CONSEGUENTI ALLA STIPULA DEL CONTRATTO CON LA MARNO S.RL. ED
AUTORIZZAZIONE ALLA LIQUIDAZIONE -  Servizio di conservazione, custodia,
classificazione ¢ scarto della documentazione cartaces ed assimilata dell’Azienda Sanitaris
locale n°7 di Carbonia affidato alla Marno s.r.l. ~ deliberazioni 1n,1575 dej 19 settembre 2013
¢ n.1938 del 25 novembre 2013

I soioseritto _[fuede (o elo o Direttore dela—8:6+
Lapo—di-Dipartimento. /Elico FH OD. Lalfiink presa visione del contratto

stipulato con la Marno s.r.l,, del capitolato speciale e delPofferts fecnica

DICHIARA

)(di aver accerfato esatta esecuzione degli adempimenti da parte della Mamo;

o di aver accertato la parziale esecuzione degli adempimenti da parte della Marmo corne da
relazione che si allega alla presente: .

CIO PREMESSO

si autorizza, per la parte di propria competenza, la liquidazione delle fatture a tutt’ ogpi
emesse dalla marno s.xl. per il servizio di cui trattasi ;

D si autorizza, per la parte di propria competenza, la parziale liquidazione delle fatture emesse

- dalla Marno s.x.1. servizio di cui trattasi;

Ta/ 18

I)au1,4a5;é;;3 2olE

Firma del Direttore della §. Capo di Dipartimento

(
v

N.B.: apporre la X sul simbolo o con riferimento alla dichiarazione da rendere

/el 91 WDIAEW 3N0TZ3HIA TP32ZBETRLE o a1

ITEZ/GE/9T



Al Responsabile del Servizio Affari Generali

SEDE

OGGETTO: ATTESTAZIONE DI AVVENUTA ESECUZIONE DEGLI ADEMPIMENTI
CONSEGUENTI ALLA STIPULA DEL CONTRATTO CON LA MARNGO S.R.[.. ED
AUTORIZZAZIONE ALLA LIQUIDAZIONE - Servizio di conservazione, custodia,
classificazione e scarto defla documentazione cartacea ed assimilata dell’ Azienda Sanitaria
locale n®7 di Carbonia affidato alla Marno s.r.l. — deliberazioni n.1575 del 19 settembre 2013
en. 1938 del 25 novembre 2013

Il sottoscritto i}tﬁ}“ QRN S5 Tianes Jivicie Direttore della S.C./

Capa__di—Dipartimento N 172570 See Samil capgBeriA  presa visione del contratto
stipulato con la Marno s.r.L, del capitolato speciale ¢ dell'offerta tecnica

DICHIARA

/zﬁii aver accertato esatta esecuzione degli adempimenti da parte della Marnos;

o di aver accertato la parziale esecuzione degli adempimenti da parte della Marmo come da
relazione che si allega alla presente;

CIO PREMESSO
si autorizza, per la parte di propria competenza, Ia liquidazione delle fatture a tutt’oggi

~ emesse dalla marno s.r.l. per il servizio di cui trattasi ;

O si autorizza, per la parte di propria competenza, la parziale liquidazione delle fatture emesse
dalla Marno s.r.l. servizio di cui trattasi;

Data 2%/0'; A 18
Firma del Direttore della S.C./Capo di Dipartimento

. j?%f/ /l}ww/\:/f e

N.B.: apporre la X sul simbolo 0 con riferimento alla dic@arazione da rendere



Al Responsabile del Servizin Affari fienerali

SEDE

OGGETTO: ATTESTAZIONE DI AVVENUTA ESECUZIONE DEGLI AL EMPIMENTI
CONSF JUENTI ALLA STIPULA DEL CONTRATTO CON LA MARL D SRL. ED
AUTORIZZAZIONE ALLA LIQUIDAZIONE - Servizio di conservasi e, custocdia,
classific.izione ¢ scarto della documentazione carfacea ed assimilata dell'Azi :nda Sanitaria
focale n' 7 di Carbonia affidato alta Marno s.rl. ~ deliberazioni n.1575 del 19 attembre 2013

e n.1938 del 25 novembre 2013

[ sottor critto SERA40 ‘Plbl Direttcr: della S.C./
Capo d  Dipartimento PLEWF0 =t L.AA presa visione del contratio
stipulato con la Mamo s.r.l, del capitolato speciale e delf'offerta tecnica

DICHMIARA,
,E' di aver accertato esatta esecuzione degli adempimenti da parte della Marnp;

o di ave aceertato la parziale esccuzione degli adempimenti da parte della Mamo come da
relazione che si allega alla presente;

C10 PREMESSO

0 si autcrizza, per la parte di propria competenza, la liquidazione delle fatty -2 a tutt’ oggi
emesse ditla marno s.r.l. per il servizio di cuj trattas; :

D si autoi fzza, per la parte di propria competenza, la parziale liquidazions delle - atture emesse
dalla Maino ..l servizio di cui trattagi:

Firma del Direttore della KI./’(I&@O di [Jipartinfento
ot

/ - “ |

L

N.B.: apporre 1a X sul simbolo o con riferimento alla dichiarazione da rendere

Data

......
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Al Responsabile del Servizio Affari Generali

SEDE

OGGETTO: Fatture ditta Marno S.r.l.- deliberazione n. 1575 del 19 settembre 2013 e n. 1938 del
25 novembre 2013. '

La sottoscritta Margherita Cannas Responsabile della Struttura complessa Servizio Bilancio, presa
visione del contratto stipulato con la Marno s.r.l., del capitolato speciale ¢ dell’offerta tecnica

DICHIARA

Di aver accertato la parziale esecuzione degli adempimenti da parte della Ditta Marno, riferibili ai
richiamati. Atti.

La prestazione si ritiene parziale in quanto non risulta eseguita la distruzione dello scarto
d’archivio. Presa visione degli elenchi relativi allo scarto si comunica che nei seguenti faldoni :
N.17; N.53; N 54; N.56; N.58; N.62; N.64 sono contenute delle fatture, le stesse vanno
estrapolate per la conservazione,

A seguito dell’effettuazione di tale correttivo, per la parte di propria competenza, si puo
procedere all’avvio dell’iter amministrativo per conseguire le prescritte autorizzazioni per lo scarto

d’archivio.
CIO’ PREMESSO

Si autorizza, per la parte di propria competenza, la liquidazione delle fatture emesse dalla Marno
S.r.l. relativamente alla gestione degli archivi rinviando per la parte relativa alla distruzione dello
scarto.

Carbonia, 27 maggio 2016

I Responsabjle dél Servizio Bilancio
Dr.ssa Maggherith Cannas



PI/2016/2631 o pamowosot

Al Responsabile del Servizio Affari Generali

SEDE

OGGETTO: attestazione di avvenuta esecuzione degli adempimenti conseguenti alla stipula del
contratto con la Marno S.R.L. ed autorizzazione alla liquidazione ~ servizio di conservazione,
custodia, classificazione e scarto della documentazione cartacea ed assimilata dell’Aziends
Sanitaria Locale n. 7 di Carbonia affidato alla Marno S.r.1.- deliberazione n. 1575 del 19 settembre
2013 e n. 1938 del 25 novembre 2013,

Il sottoscritto Carle Contini Responsabile della Struttura complessa Servizio acquisti, presa visione
del contratto stipulato con la Marno s.r.L., del capitolato speciale e dell’offerta tecnica

DICHIARA

_ Di aver accertato Ja parziale esecuzione degli adempimenti da parte della Ditta Marno, riferibili ai
 richiamati. Ati, '

. La pregtazione. ¢f ritiene parziale in quanto non risulta eseguita la distruzione dello scarto
d*archivio.. Presa visione degli eleuchi relativi alio scario nulla osta, per la parte di propria
competenza, all’avvio dell’iter amminisirativo per conseguire le prescritte autorizzazioni per lo
scarte d’archivio.

CIO’ PREMESSO

81 aulorizza, per la parte di propria competenza, la liquidazione delle fatture emesse dalla Marno
S.r.1 per 'importo indicato dalla Sv. nella comunicazione del giomo 16 maggio c.a. che ad ogni
buon conto si allega alla presente,

Carbonia, 23 maggio 2016

Sgrvizio scquisti
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Chissca 1513 Fasmon | da 201 Al Resp.le Servizio Aff. Generall

[ Dotissa . Teress Garau

Loro sedi

Oggetto: Relazione attivitd di insediamento della ditta Marno s.rl. Riscontro nota protocollo
PI/2016/0004288 del 22 agosto 2016,

In riferimento alfa nota In oggetto si riscontra quanto segue.

Per quanto previsto dalla deliberazione del Direttore Generale n. 1938 del 2511172013, il sottoscritto
responsabile del Servizio Tecnico Manulentivo Logistico ha potuto accertare che le attivila di insediamento
del servizio di conservazione custodia, classificazione e scarto della ducumentazione cartacea contenuta
negli archivi deif Azienda ASL. 7 & avvenuta con la seguente tempistica,

in corrispondenza di ciascun archivio viene riporata la consistenza della documentazione conservata,
espressa in metri lineari, stimata durante i sopralluoghi effetiuati con le ditte prima della gara d'appaito.

1) ARCHIVI P.O. SANTA BARBARA IGLESIAS (consistenza archivio stimata metri lineari 900,00}
inizio ritiro 28 gennaio 2014;
fine ritiro 7 febbraio 2014,

2} ARCHIVI VIA COSTITUENTE CARBONIA (consistenza archivio stimata metri lineari 4.,100,00)
inizio ritiro 12 febbraio 2014;
fine ritiro & marzo 2014

3) ARCHIVI P.O. SIRAI CARBONIA {consistenza archivio stimata metri lineari 1.400,00):
inizio ritiro 6 marzo 2014;
_fine ritiro 17 mayggic 2014.

4) ARCHIVI P.O. F.LLI CROBU (consistenza archivic stimata metri lineari 4.300,00)
inizio ritiro 20 maggio 2014;
fine ritiro 15 dicembre 2014,

§) ARCHIVI DIREZ. GENERALE VIA DALMAZIA (consistenza archivio stimata metri lingari 500,00)%
inizio ritiro 29 gennaio 2014; -
fine ritiro 17 giugno 2014.

8) ARCHIVI P.O. CTO IGLESIAS (consistenza archivio stimata metri lineari 200,00)
inizio ritro 18 febbraic 2014; |
fine ritiro 11 giugno 2014,

! rimanenti archivi di minore consistenza quali quello del presidio di via Gorizia ad \glesias, quello del
Poliambuiatorio di Sant'Antioco, quelio del poliambulatorio di Fluminimaggiore, quello del poliambulatorio di

A - g .
Seds fegale e amministrativa e s Presidio Ospedaliero "SIRAI" - Carbonia
Via Dalmazia n* 83 - 05013 Garbonia Pagf. 1diz Servizio Tecnico, Manutentivo e Logistico
Tel. 0781/6681-Fax 0781 6683505 | “Tel D781 6683487/3418/3401
e-mail ; dir.aenerale@askcarbonia.il - Fax, 9781 6@@3488}‘3485 o o
www, asicarbonia.it = e-maill servizio. manulenzioni@aslcarbonia.i



REGIONE mmm DELLA SARDEGNA Servizio Tecnico, Manutentivo e Logistico
- Ed d ] ELE ’
ASL n° 7 Carbonia ) Presidic Ospedatiero " SIRAI” - Carbonia

Buggerru, del poliambulatorio ex INAM di Carbonia sono stafi ritirati & trasferiti nella sede della ditta Marno
s.I.l. presso la sede di Sestu in altre date entro corunque il mese di dicembre 2014,

Per quanto & stalo possibile gppurare dal sottoscritto, presso la sede della ditta MARNO 8.1, ubicata in
comune di Sestu, in data 27 luglic 2016, a conservazione della documentazione ritirata dagli archivi
del'Azienda SL 7 di Carbonia appare adeguata. Essa & collocata in due ambienti distinti aventi ciascuno
un alteza utile dal pavimentio di cirea 5 {cinque) metri: un ambiente & destinaio a contenere " favorato” la
documentazione archiviata secondo Ia metodica della ditta appaltatrice; I'aitro ambiente & destinato a
ricevere, in ingresso, i documenti di archivio provenienti dall'Azienda ASL 7, contenete i bancali con i
faldoni in atiesa del loro riordino e la successiva catalogazione,

E stato accertata Ja presenza di dispositivi anticendio, quali: estintori; idranti; bocchette di estrazione furni;
rivelatori di fume; luci di emergenza; uscite di sicurezza. L.a centralina elettronica def rivelatori di fumo
{SMART LINE- INIM electronics) & posizionata al piano superiore. Al piano terra & presente di un unico
servizio igienico dotato di antibagno.

Al piano primo sono ubicati gli uffici, dotati diservizi igienici, dove & stato possibile riscontrare la presenza
di n. 4 {quatiro) persone addette alle attivita proprie di di archiviazione e la_presenza di macchinari perla
fotoriproduzione di documenti,

Per quanto attiene le attivita di selezione della documentazione contenuta egl archivi dell'Azienda ASL 7
finalizzata allo scarto, per decorso termine di conservazione o per materiale canaceo senza valore
archivistico, cosl come definito nel prontuario di scarto approvato con deliberazione del Direttore Generale
N, 2537 del 21/11/2003, 1a ditta MARNO 5.ril. ha provveduto a raccogliere, per ciascun archivio, su
supporti lignei {bancali) tutto il materiale di scarto ma senza aver provvedulo ancora alfa successiva
distruzione. Tale circostanza & stalg peraltro gia segnalata dello scrivente in data 10 novembre 2015
protocollo PY2015/5180,

In altesa df un riscontro, si porgono cordiali saluti.

Carbonia, 23 agosto 2016

Resp.le SC Servizio Tecnico, Manutentivo e Logistico

acca
A

Ing.{Brunella
7

Sede iggale e amministrativs
Via Dalmazia n* 83 — 08013 Carbonia
Tel. 0781/6681-Fax 0781 6683506

e-mail : dir,genera!e@gslcarbonia.i§
&

wvaw.aslcarbonia.it
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Servizio Personale

REGIOGNE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

Prot. n° P! /?3\;90 Carbonia’ S 8 & E f. 2018

s ot

Al Commissario Straordinario

Dr. Antonio Onnis

Al Direttore Amministrativo

Dr.ssa Maria Fanni Pittau

Al Resp.le AA.GG.

Dr.ssa M. Teresa Garau

SEDE

Oggetto: Servizio di conservazione, custodia, classificazione e scarto della documentazione

cartacea ed assimilata della ASL di Carbonia affidato alla Marne s.r.L

A riscontro della nota in oggetto si comunica quanto segue.

A seguito della Vostra richiesta finalizzata ad ottenere una attestazione della esatta o parziale
esecuzione degli adempimenti da parte della Mamo in relazione al contratto stipulato con
PAzienda per il servizio “archivi”, poiché la sottoscritta sino a pochi mesi fa non & stata mai
coinvolta in alcuna operazione di controllo o verifica delle suddette attivita, ha dovuto, ora per
allora, tentare di ripercorrere le fasi previste dal Capitolato speciale.

Chiaramente non & semplice (e forse neanche possibile) oggi accertare se tutto quello che &
previsto nel suddetto capitolato sia stato eseguito in maniera esatta, anche perché ritengo che
aleune fasi, peraltro individuate nella deliberazione n°1938 del 25 novembre 2013 siano di
competenza del Resp.le del Servizio Tecnico Manutentivo. Infatti la Delibera testualmente recita

“Di demandare al Resp.le del Servizo Tecnico Manutentivo Logistico di seguire le tempistiche e
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le_modalita di insediamento del nuovo servizio di conservazione, custodia, classificazione e

scarto della documentazione cartacea ed assimilata da parte della ditta aggiudicataria™ .

Tuttavia nel pitt vivo spirito di collaborazione, la sottoscritta ha posto in essere una serie di

attivitad che di seguito possono essere cosi sintetizzate:

b

2)

3)

4

Ho preso visione dei numerosissimi elenchi in formato excel privi di chiara denominazione,
distinti in tre cartelle, forniti dalla Ditta Marno alla Direzione Amministrativa contenenti 1l
materiale da smaltire (gran parte proveniente dal Presidio Fr.lli Crobu) e altro materiale da
archiviare. Si precisa che la consultazione dei suddetti elenchi ¢ stato tutt’altro che agevole e
tuttavia ha fatto rilevare che tra il materiale da smaltire vi fossero: cedolini, buste paga, Mod.
101 che benché datati, cosi come comunicato in numerose occasioni alla Dr.ssa Garau e
all’Ing. Garau, non possono essere smaltiti.

Nella speranza di avere delle informaziont piu chiare sull’archivio, la sottoscritta ha richiesto
alla Dr.ssa Garau di poter prendere visione anche di alcuni file che aveva ricevuto dalla Ditta
Marno. In realtd anche questi documenti non contengono informazioni chiare in quanto
rappresentano una mera elencazione delle “scatole archiviazione” con I’indicazione numerica
progressiva e la provenienza del materiale contenuto. Non & stato rilevato materiale di
pertinenza del Servizio Personale.

Il 3 giugno 2016 ho provveduto, coadiuvata da una collaboratrice, ad effettuare un
sopralluogo presso I’ex archivio Frlli Crobu. In quell’archivio, ormai in condizioni di
completo abbandono, ¢ stato rilevato che nelle cataste di materiale, dislocato in vari punti, vi
¢ "incelofanato" nelle pedane anche materiale che non pud essere portato al macero, come ad
esempio fascicoli personale, concorsi cedolini, mod. 770, riepiloghi stipendi e in ogni caso
futto quello che pud essere utile at fini delle richieste INPS. Si ribadisce che questa
indicazione € stata piu volte ribadita dal Servizio scrivente.

11 13 gingno, accompagnata da due collaboratori, ho provveduto ad effettuare due ulteriori
sopralluoghi: il primo i Via Costituente a Carbonia, il secondo a Sestu, presso I’archivio
della Marno. La situazione in Via Costituente & molto fatiscente e da una sommaria visione
degli elenchi esposti sulle pedane parrebbe che non contengano materiale del Servizio

Personale destinaio al macero.
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Sempre il 13 giugno, previo appuntamento concordato con un responsabile della Ditta
Marno, insieme ai miei collaboratori ho provveduto a visitare [archivio sito a Sestu.
Premettendo che Poperatore presente con particolare cortesia e disponibilita c¢i ha
accompagnato a visionare il materiale di pertinenza del Servizio Personale, il suddetto
materiale non era consultabile come ritenevo, ossia catalogato, per anno, per tipologia di
documento, etc.. Infatti olire alla presenza di pedane ancora da aprire la maggioranza del
materiale € archiviato in scatoloni, all’esterno dei quali vi & apposto un elenco che lo
riassume, talvolta il modo generico. Per questa ragione in data 15/06/2016 ho richiesto con
una mail all’addetto con cui ¢i siamo relazionati: “facendo seguifo alle interlocuzioni
infercorse in occasione della visita del 13 giugno 2016 presso il vostro stabilimento sito a
Sestu, si formalizza la richiesta degli elenchi, su formato excel, del materiale documentale
relativo al servizio Personale e custodito dalla ditia Marno™.

A riscontro della suddetta richiesta I’addetto all’archivio, in data 21/06/2016 mi ha inviato un
documento in formato PDF che a mio avviso non fornisce le informazioni richieste e che
chiaramente non consente di selezionare e/o aggregare le informazioni. Inoltre talvolta le
descrizioni sono assolutamente generiche: es. concorsi anni vari. Ad ogni buon fine si allega
documento fornito dalla ditta.

Inoltre avendo preso visione del Capitolato speciale non si & in grado di accertare ad esenipio
se la Ditta ha eseguito correltamente una serie di attivitd che di seguito vengono
pedissequamente tratte (non esattamente nelle fasi consequenziali) dal suddetto capitolato :

o Movimentazione di primo inserimento della documentazione che costituisce
"archivio pregresso™;
o Registrazione informatica delle unitd d“archivio che costituiscono "archivio

pregresso”;

o Del materiale prelevato dovra essere redatta una distinta in duplice copia firmata dal
responsabile della societd appaltatrice ¢ dal responsabile incaricato dalla A.S.L.
quale referente del servizio oggetto del presente Capitolato.

¢ La documentazione sard pot trasferita presso la nuova sede, dove verranno svolte tutte

le operazioni preliminari alla preparazione ed etichettatura degli imballaggi che
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saranno forniti dalla Ditta, nonché lo scarto, 'ordinazione e classificazione delia
documentazione al fine di una facile ricerca e individuazione.

o Per ogni sessione di prelievo del materiale cartaceo, verra redatto un verbale di presa
in carico, contenente I’elenco della documentazione ritirata dai depositi correnti. Tale
elenco dovrd essere compilato congiuntamente dal rappresentante della Ditta alla
presenza di un responsabile incaricato della A.S.L. e dai medesimi soggetti
debitamente sottoscritto.

« Il prelievo del materiale dovrd essere ultimato entro il termine massimo di 90

(novanta) giorni decorrenti dalla data di attivazione del servizio.

e In particolare & prevista la presa in carico, la selezione, lo scarto e la sanificazione
della documentazione presente presso l'ex Presidio Ospedaliero “Fratelli Crobu”. La
documentazione dovra necessariamente essere preventivamente sottoposta ad un
processo di sanificazione, ovvero: spolveratura, e trattamento con soluzioni antiacaro,
antipulci e antimuffa.

¢ Tutte le tipologie dei documenti suddetti dovranno essere catalogati e presi in

carico, previa verifica della possibilitd di procedere allo scarto delle stesse per
decorrenza dei termini in ottemperanza alla normativa vigente.

« Una volta conclusa l'atfivitd preparatoria, tutti i documenti, individuati per la
conservazione, dovranno essere trasferiti presso i locali della Ditta appaltatrice,

comprendendo ogni operazione relativa alla preparazione ed etichettatura degli

imballaggi che saranno forniti dalla Ditta stessa, nonché all'ordinazione e

classificazione della documentazione al fine di una facile ricerca e

individuazione.

o In relazione all“attivita di selezione finalizzata allo scarto, si richiede, in particolare,

che vengano effettuate le seguenti attivita:
- selezione puntuale della documentazione per la quale sono decorsi i termini di conservazione

obbligatoria;
- estraziope dall"archivio della documentazione per la quale la A.SL. ha autorizzato lo
smaltimento;
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- compilazione della documentazione di supporfo necessaria al cometto svolgimento delle

operazioni di smaltimento, secondo quanto prescritto dalla normativa in vigore.

Registrazione informatica delle unitd d’archivio che costituiscono 1’archivio
Pregresso.
La ditta aggiudicataria metterd a disposizione un file contenente 1“elenco analitico

delle unita documentali presenti in archivio.

Dovra essere effettuata la registrazione informatica delle chiavi di ricerca utili

all"identificazione delle singole unita documentali nonché delle nuove coordinate di

ubicazione fisica nelle strutture di deposito, ai fini della produzione dell“inventario

del patrimonio documentale su supporto informatico e della successiva gestione della
documentazione.

Copia del data base, in formato Access o Excel, dovrad essere rilasciata al
referente della A.S.L. al termine dell"attivita di descrizione archivistica.

Al termine delle operazioni di trasferimento e presa in carico dovrd essere
predisposte un apposite documento, con funzione di verbale di chiusura lavori,

attestante la corretta e completa esccuzione delle stesse, siglato dal responsabile
incaricato dall“Impresa aggiudicataria e dal referente della A.SIL.. Ai fini
dell“emissione di tale verbale, la A.S.L. effettuerd dei controlli a campione presso
I"archivio di deposito dell'Impresa aggiudicataria per verificare la
corrispondenza tra i dati presenti nel sistema informatico di gestione
dell*archivio e la effettiva presenza ed ubicazione fisica della documentazione in
archivio.

- Conservazione ¢ custodia dei documenti. L"unita di archivio minima oggetto di

censimento ¢ rappresentata sia da documenti sia da pratiche sia da faldoni. Ciascuna
unitd documentale sara identificata da chiavi di ricerca, differenti e specifiche per

ciascuna tipologia documentale.
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L]

Relativamente a tutta la documentazione, ma specificatamente per quanto riguarda la
documentazione amministrativa e sanitaria dovra essere garantita la possibilita per il
personale auforizzato dall'Ente di effettuare personalmente e gratuitamente le ricerche

presso gli archivi della Ditta aggiudicataria previo un preavviso di almeno 24 ore.
Software di inventariazione e classificazione del materiale. L'Impresa dovra

predisporre un sistema informatizzato per la gestione della documentazione (presa in
carico, archiviazione, ritiro, consegna, consultazione, ecc.), che consenta la
registrazione ed il costante aggiornamento delle informazioni relative ai servizi
erogati. Tali dati includono tuite le operazioni di natura materiale ed informatica
(ricerche, estrazioni, consegne e ritiri, modifiche, integrazioni, ecc.) effettuate sul

materiale carfaceo a richiesta del personale A.S.L.. Al fine di garantire una adeguata e
tempestiva reportistica della documentazione, 1" Impresa dovra inoltre:
a) garantire l"individuazione delle singole unitd documentali secondo elementi

identificativi minimi di seguito riportati:

b) fornire, entro 120 giorni consecutivi dalla data di attivazione del servizio, su

supporto informatico, una Banca Dati recante "elenco della documentazione

archiviata, descritta sulla base gli elementi identificativi sopra descritti

Alla luce di quanto indicato nel Capitolato Speciale al di Ja di tutti gli adempimenti cui la Ditta

doveva preliminarmente svolgere e attualmente deve assicurare, 1’aspetto che mi pare pit rilevante

¢ Paver constatato I’assenza di una Banca Dati recante "elenco della documentazione archiviata,

Naturalmente questa mia affermazione neeessita di nlteriore approfondimento.

Dal sopralluogo effettuato a Sestu ho potuto verificare che la Ditta ha estrema cura della custodia

dei documenti aziendali in loro possesso, ma per quanto riguarda la catalogazione (in particolare su

supporto informatico)ancora non si & provveduto, probabilmente anche a causa delle pessime

condizioni degli archivi aziendali nei quali la Ditta ha dovuto operare. Anche questo aspetto

andrebbe approfondito con la Ditta, (non & escluso che verbalmente con chi per I’Azienda ha

seguito 1 lavori siano stati presi ulteriori accordi).
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Per quanto sopra espresso, sperando di aver fornito utili elementi conoscitivi, si ritiene tuttavia di

non essere in grado di dichiarare che la ditta abbia dato esatta esecuzione agli adempimenti previsti

dal contratto stipulato con I’Azienda, né essere in grado di indicare in che misura del canone da

liquidare possa incidere una esecuzione parziale. Infatti ¢ doveroso precisare che il personale della
Ditta in questi mesi pill volte contattato dal Servizio si & sempre dimostrato puntuale e professionale
¢ se talvolta non ¢ stato in grado di rintracciare il materiale richiesto, non si & stati in grado di
accertare se questo fatto derivasse da problemi imputabili all’archivio attuale o agli archivi
aziendali da cui quel materiale proveniva.

Si resta a disposizione per ogni ulteriore chiarimento e porgono distinti saluti.

1 Resp.le Servizio Personale
Dr. ss Milena Pau

2
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Al

AT AL RESPONSABILE SERVIZIO AAG E LEGALI

| Oggetto: Dichiarazione ritiro documentazione cartacea
Ditta MARNO

In riferimento alla nota prot. PI /0002424 del 11.05.2016 si comunica

quanto segue:

1.La Ditta Marno ha provveduto in due distinte volte al ritiro, dall'archivio di
questo Distretto, della documentazione cartacea relativa aj tascicoli dell'Invalidita
Civile e legge 104/92 e, dall'Ufficio MMG e PLS della documentazione cartacea
relativa a pratiche della Medicina Generale

2.F' stato accertato il ritiro di quanto richiesto.

3.Non & stato necessario chiedere la consultazione degli atti prelevati.

Pertanto, per quanto di competenza, ¢ stato eseguito il servizio richiesto.

Cordiali saluti

www.aslcarbonia.it Sede legale e amministrativa Distretto Socie Sanitario Iglesias
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OGGETTO: ATTESTAZIONE DI AVVENUTA ESECUZIONE DEGLI ADEMPIMENTI
CONSEGUENTI ALLA STIPULA DEL CONTRATTO CON LA MARNO SR.L. ED
AUTORIZZAZIONE ALLA LIQUIDAZIONE - Servizio di conservazione, custodia,
classificazione e scarto della documentazione cartacea ed assimilata dell’Azienda Sanitaria
locale n®7 di Carbonia affidato alla Marno s.r.l. — deliberazioni n.1575 del 19 settembre 2013
e n.1938 del 25 novembre 2013

La sottoscritta Maria Teresa Garau Direttore del Servizio AFFARI GENERALI E LEGALI
presa visione del contratto stipulato con la Marno s.r.l., del capitolato speciale e dell'offerta
tecnica

DICHIARA

1)di aver accertato, per la parte di propria competenza, a seguito di sopralluogo nella struttura
sita in Sestu, che la documentazione prelevata dall’archivio aziendale &’ debitamente detenuta
in appositi scaffali o in scatoloni ubicati su pedane con all’esterno elenchi di documentazione;

2)di aver acquisito dalla Marno diversi file indicanti il materiale prelevato dalle sedi aziendali
e detenuto presso la sede anzidetta della Marno, ma non un report estratto dal software nel
quale la Difta ¢’ tenuto a registrare informaticamente la documentazione;
3)che deve effettuarsi la distruzione dello scarto d’archivio.

CIO PREMESSO
- si autorizza, per la parte di propria competenza, la liquidazione delle fatture emesse dalla

Marno s.r.l. servizio di cul trattasi, rinviando per la parte relativa agli adempimenti di cui ai
punti 2 e 3.

I Responsabile del Servizio Affari Generali e Legali




